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DOBROPISY 
 

Dobropisy je potrebné rozlišovať podľa základného rozlíšenia: 
1. dodavateľské 
2. odberateľské  

 
1. DODAVATEĽSKÉ – to znamená, že dostanem dobropis od dodávateľa na 

reklamovaný, alebo nedodaný tovar. 
Pokiaľ dostanem dobropis ešte v tom istom mesiaci, môžem buď opraviť príjemku, 
alebo tovar vydať samostatným pohybom, kde ako partnera uvediem dodávateľa. 
!!!  Opraviť príjem – musím mať odsúhlasený spôsob s účtovníčkou, alebo jej 
konkrétne prípady vypíšem, aký bol postup !!! 
Výdaj robím aj v tom prípade, že dobropis prišiel až v nasledujúcom mesiaci. 
Pokiaľ je sklad vedený FIFO metódou, tovar, na ktorý čakám dobropis si vydám zo 
skladu ihneď pri reklamácii, aby sa nestalo, že už nebudem môcť vydať presne z toho 
konkrétneho príjmu. 
 
Nastavenie pohybu: 

 
 
Výber konkrétneho príjmu: 
Založím výdajku, zadám dodávateľa, vyplním pohyb 55 a príslušný sklad: 
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Zadám tovar, ktorý reklamujem, alebo nedodaný a zastavím sa na množstve: 

 
 
Pri množstve vidím žltú obálku, čo značí, že je tam číselník na výber, v tomto prípade 
jednotlivých FIFO riadkov. Buď kliknem myšou na žltú obálku, alebo použijem 
klávesovú skratku F2. Uvidím: 

 
 
Nastavím sa na správny riadok – v tomto príklade zvýraznený a potvrdím klávesou 
ENTER, alebo dvojklikom myšou. 
Program ponúkne celé voľné množstvo. Prepíšem ho na požadované a pokračujem 
ENTER-om. Pohyb je nastavený tak, aby ponúkol nákupnú cenu. Tú potvrdím 
a výdajku zavriem. 
Ďalej je už potrebné dosledovať, či dobropis skutočne príde a či jeho hodnota 
zodpovedá sume výdajky v nákupných cenách. 
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2. ODBERATEĽSKÉ – môžu byť  
- na množstvo 
- na cenu 
Cenové dobropisy robím priamo vo Fakturácii – Faktúry – vložením výkonu do 
faktúry: 
Založenie výkonu: 
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Fakturácia - priamo vo faktúrach zakladám faktúru cez „+“ : 
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Do textu faktúry je potrebné vložiť číslo faktúry, ku ktorej dobropis tvorím. 
 
 
 
Dobropis množstva – opäť môžem mať 2 rôzne prístupy: 
- v sklade mám výdajku, ku ktorej budem dobropisovať 
- výdajku v sklade nemám – tento prípad nastáva ak je sklad po ročnej uzávierke, alebo 

začíname v programe WISP a výdajka, ktorú mám dobropisovať je v inom software. 
 
 
 
Prípad A – mám výdajku, ktorú budem dobropisovať  
 
Potrebujem mať k tomu založený dobropisný pohyb: 

 
 
Ak predávam aj na faktúry, aj na hotovosť cez ERP, odporúčam dobropisný pohyb pre 
hotovosť založiť s číslom nižším, ako dobropis faktúry. Napr. : 
č.31 bude Storno hotovosti 
č.32 bude Dobropis faktúry 
 
Postup samotnej práce: 

- nastavím sa na výdajku, ku ktorej tvorím dobropis a použijem službu  
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Program dáva varovné hlásenie (na základe zapnutého parametra v sklade): 

 
 
Po potvrdení Áno, vytvorí dobropis a oznámi: 

 
 
Pomocou služby „Skoč na...“ sa dostanem na potrebný doklad: 



 7

 
 
Okrem toho, po nastavení sa na pôvodný doklad, mám dole informáciu o čísle: 

 
 
Existuje možnosť dobropisovať iba 1 alebo 2 položky z viacriadkového dokladu: 
1.Doklad otvorím iba na pohľad – klávesa F3 
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2.Nastavím sa na riadok, ktorý budem dobropisovať a použijem službu Dobropis položky: 

 
 
3.Nasledovné okno ponúkne celé množstvo, ktoré môže byť dobropisované, teda 27, ale 
prepíšem na taký počet, aký potrebujem dobropisovať: 

 
 
4.Po potvrdení Zapíš,  

 
 
môžem pokračovať ďalšou položkou. Až keď mám vystornované všetky, ktoré z tohto 
dokladu chcem stornovať,  
5.odídem z dokladu cez klávesu ESC, lebo krížikom zavriem. 
6.Použijem službu „Skoč na...“ a dostanem sa na dobropis: 
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Dobropis obvyklým spôsobom ako bežnú výdajku vložím do faktúry službou vo 
Fakturácii „ Faktúra z výdajky“, ale tlačím vzorom DOBROPIS. 
 
Pri FIFO metóde sa stornovaný tovar vráti na pôvodné FIFO. 
 
 
 
Prípad B – nemám výdajku 
 
Vtedy si potrebujem zistiť pôvodné nákupné ceny, alebo sa držím interného predpisu 
firmy pre takýto prípad. 
1.zakladám normálnu predajnú výdajku, s obvyklým predajným pohybom (30 – faktúra) 
vyplním hlavičku a idem na riadky výdajky 
2.vyberiem tovar, ktorý dobropisujem a idem na množstvo. 
3.v poli Množstvo zadám MÍNUS a počet kusov, ktoré dobropisujem: 
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4.akonáhle prejdem na pole cena, otvorí sa aj nové pole nákupná cena. Do poľa cena 
zadám pôvodnú predajnú cenu, ktorou bol tovar predávaný a do poľa nákupná cena 
vložím pôvodnú nákupnú cenu. Nesmiem ju obísť, alebo ponechať nulovú, pretože si 
tým skreslím údaje. Ceny zadávam ako KLADNÚ hodnotu. 
 
Hotovú výdajku zavriem a bežným spôsobom vyberiem do faktúry. Tlačím vzorom 
Dobropis. 


