Rocna uzavierka — uctovnictvo

Roc¢nu uzavierku spust’ame len vtedy, ak nik iny nie je prihlaseny do programu!

Odporu¢ame maximalne vycistit sivahové ucty, najma ak su sledované na strediska, alebo
zakazky, alebo su€asne na oboje.

Rovnako délezita je kontrola pohladavok a zavazkov po jednotlivych uctoch, €i sedia na stav
evidovany na ucte.

Ak sledujete platnost’ uétov podla datumu, po€as uzavierky je potrebné do€asne parameter
vypnut’. Po uzavierke ho opat’ zapnite.
Precenenie pohladavok a zavazkov vedenych v CM precenit normalnym kurzom ECB k 31.12.

Neprecenit prijaté a poskytnuté zalohy sledované v mene na saldokontnych uétoch.

1. Pred zaciatkom uzavierky treba skontrolovat parametre v uctovnictve, Ci je vSetko spravne zadané
nastavené a pripravené :

- ucéet nerozdeleného zisku /431/, musi byt z minulého obdobia preuc¢tované, teda stav uctu
k datumu uzavierky musi byt 0,-EUR

- ak sa v databaze aj fakturovalo /v module fakturacia/, skontrolovat, &i su vSetky faktury do
datumu uzavierky zauétované

- ak sa pouziva aj sklad, treba spravit roénu (pred fiou mesaénu k 31.12.) uzavierku skladu.
(tento krok nie je povinny, uzavierka skladu sa méze urobit’ aj neskor)

- ak sa vyuziva automatické uctovanie skladu, musia sa zauctovat skladové doklady pred ro¢nou
uzavierkou skladu. Uzavierka skladu vyZzaduje, aby pred jej spustenim boli zauétované vietky faktury,
prepojené so skladom. Pri ro€nej uzavierke skladu program automaticky robi zalohu, ktora je rozbalena
a pristupna cez prvé — prihlasovacie okno a nasledne urobi uzavierku skladu, pri€om vymaZze vsetky
skladové doklady. Stav tovarov k 31.12. ostava zachovany. Odpori¢ame urobit uzavierku skladu pred
uzavierkou pokladne /ak sa pouziva modul Pokladha/, aby bol vrozbalenej zalohe skladu pristup aj
pokladniam pred uzavierkou.

- spravit’ uzavierku pokladni - program robi automaticky zalohu pred uzavierkou. Uzavierka sa
moze spustit naraz pre v8etky pokladne.

- precenenie - pokial su v databaze pohladavky, alebo zavazky v cudzej mene, musime spravit
precenenie. V parametroch uétovnictva musia byt spravne zadané ucty kurzovych rozdielov a nastavené
precenenie na "Roéne". Potom UROBIM ZALOHU a idem do pohladévok a z&vézkov - napr. zavazky.
Nad zoznamom zavazkov mam Sluzby - precenenie POZA. Program ho robi naraz pre pohladavky a
zavazky pre spoloénu cudziu menu. Pyta datum napr. 31.12.2022, USD, kurz k 31.12.2022 a druh
dokladu, do ktorého precenenie spravi /napr. interné doklady/. Sluzbu spustim tolkokrat, kolko cudzich
mien mam v zavazkoch/pohladavkach pouzitych a prechadzaju ako neuhradené do nového roku.
POZOR, v sulade s §24, ods.6 zakona 431 o Gctovnictve, prijaté a poskytnuté preddavky, teda
zélohy v cudzej mene NEPRECENIT. Z toho vyplyva, Ze precenenie budem musiet’ robit’ po
jednotlivych saldokontnych analytickych uctoch.
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Doklady precenenia je najvhodnejsie tlagit cez U&tovnictvo — Vystupy — U&tovny dennik s nastavenim
podla priloZzeného obrazku:
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- skontrolujem si v module Sluzby — servis — kontrolu databazy — zakliknem vSetky potrebné
a spustim tlacitkom Kontrola. Podfa priloZeného obrazku.
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- Doklady za rok, v ktorom budem robit’ uzavierku / napr.2022 / musia byt vyrovnané. Doklady
pred 01.01.2022 si nemusim vSimat. Kontrolu & mam vyrovnané doklady si pozriem v Uétovnictvo —
Obraty — Vystupy - zostavu ,,Nevyrovnané doklady“. V tejto zostave mdzem vidiet len doklady z rokov
predchadzajucich uzatvaranému roku.

- vmodule Uétovnictvo — uzavierky — uzavierka dokladov si datum prestavim na 31.12.
roku, ktory predchadza roku, ktory budem uzatvarat. Teda ak uzatvaram r. 2022, datum bude
31.12.2021. Alebo aspor posuniem datum uzavierky dokladov na 30.12.2022.

- Skontrolujte si v uzavierkach — U&tovné obdobia — &i je zalozeny datum 01.01.2023. Ak nie,
treba ho zalozit.

2.V module Uétovnictvo - Uzavierky - Roéna uzavierka spustit prvy krok /Zisk a strata - koncoroéné
zucétovanie/. Datum program zad4, treba vybrat druh dokladov, do ktorych zapiSe uzavierkové doklady
(napriklad ID, alebo UZ). Pred spustenim samotnej uzavierky program automaticky robi zalohu, ktora je
rozbalend k dispozicii cez prvé prihlasovacie okno.

3. po prvom kroku opét otvorime Uétovnictvo - Uzavierky - Roéna uzavierka vyberieme druhy krok
/Suvaha - kone€né zuétovanie/, teraz program pyta opat druh dokladov pre zapisanie uzavierky. Dam
ten isty, ako v prvom kroku.

4. Po druhom kroku odporutame spravit zalohu, ktord si mOzete pomenovat napr. "Po Il. kroku
uzav2022", aby ste si v pripade straty uzavierkovych dokladov ich mohli opat vytlait. Nesmieme zavriet’
WISP, lebo by sa musela obnovit’ databaza a doterajsSie kroky urobit’ nanovo !!

5. Vytlagit uzavierkové doklady

Pokial’ pouzivate aj zakazky a chcete z nejakého dévodu zachovat’ uzavreté zakazky - pred tretim
krokom uzavierky sa program pyta, ¢i uzavreté zakazky vymazat. Odpovedajte NIE.
Uzavreté zakazky NEVYMAZAT.

6. Uétovnictvo - Uzavierky - Roéna uzavierka - spustenie tretieho kroku /Vytvorenie nového stavu/ -
po odtuknuti dava program otazky o tlai dokladov a rudeni neuhradenych predfaktur.

7. Po skonceni tretieho kroku — program ukoncenie ohlasi ,Koniec tretieho kroku uzavierky“, zavrieme
a otvorime WISP a skontrolujem pociatocné stavy uctov s koncovymi pred uzavierkou. Takisto je
potrebné skontrolovat pohladavky a zavazky, ktoré ako neuhradené prechadzaju do nového ucétovného
obdobia.
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Poznamka: Ak ste v programe zacinali v roku 2022, aktualne Uctovné obdobie je nastavené na inom
roku a chcete robit uzavierku za rok 2022, je mozné prestavit Uctovné obdobie na 01.01.2022. Pokial
je uz uctovné obdobie nastavené spravne (.. zvyraznené 1.1.2022), netreba ho prestavovat.
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Prestavenie Uc¢tovného obdobia je mozne, pokial je uzivatel prihlaseny ako administrator /sysdbal/,
pomocou klavesovej skratky Ctri+Alt+Shift+b.
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