
  
Rozšírený filter 

 
1. Rozšírený filter si musíme zapnúť. V číselníku na ktoromkoľvek mieste stlačíme 

pravé tlačidlo myši a cez Nastavenia zapneme Filter číselníka. Filter sa nastavuje pre 
každú databázu a každého klienta.  

 

 
 
2. Nad hlavičkami stĺpcov sa otvoria polia na rýchle filtrovanie pre každý, aj voliteľný, 

či vložený (Ctrl+F9), stĺpec číselníka. 
 

 
 
3. Zápisom hodnoty v tomto poli a odchodom z tohto poľa /Enter/ sa filtruje číselník 

podľa zadaného reťazca. Ak nedáme Enter a presunieme sa myšou (alebo TAB) na 
iné pole, tam zadáme ďalšiu podmienku a až potom dáme Enter, filtrovanie bude za 
obe polia súčasne. 

 



  

 
 
4. Ak pred reťazec dáme znak %, výber pre filter bude aj vo vnútri reťazca (na obrázku 

reťazec vlá). Bez tohto znaku filtruje vždy od začiatku poľa. Ak pred reťazec vložíme 
znak =, filtrovanie bude brať do úvahy aj veľké a malé písmená. Pre číselné polia  
znaky „%” a “=” nemajú zmysel. 

 
 

5. Ak pred reťazec či číslo vložíme znak > alebo <, filtrovanie bude vyberať údaje väčšie 
alebo menšie, ako zadané. V príklade budú vybrané riadky s cenou menšou ako 0,05 
a zároveň so stavom väčším ako 10 000. (Každý vybratý riadok spĺňa obe  
podmienky). 

 

 
 

6. Tlačidlo X na začiatku filtrovacieho riadku zruší všetky zadané údaje. 
 
7. Nastavenie rozšíreného filtrovania sa po odchode z číselníka neodpamätáva. 
 
8. Na jednotlivé polia rozširujúceho filtra sa môžeme nastaviť aj kombináciou klávesov 

Alt + poradové číslo poľa v rozsahu 1 až 9. Pozor, reaguje iba na číselné klávesy 
z horného radu. Na tretie pole sa napr. dostaneme cez Alt+3. Nazad do riadkov 
číselníka sa dostanem, keď znovu stlačím kombináciu Alt+číslo. 

 



  
9. Zelené polia slúžia na primárne filtrovanie, biele políčka by mali slúžiť na zúženie už 

predtým vybraných položiek. Ak vyberieme ako prvú podmienku „biele“ pole, 
vyhľadávanie pri veľkých databázach (desiatky až stovky tisíc riadkov) môže trvať 
dlhšie. To znamená, že zelené polia idú rýchlejšie. Ak je nastavený filter v bielom 
poli, nedá sa použiť funkcia na zistenie počtu riadkov (Ctrl+Alt+p). 

 

 
 

10. Ak vo výdajke v poli Tovar stlačíme kláves F2 a pole je Tovar je ešte prázdne, 
zobrazí sa číselník tovarov tak, že kurzor je na prvom filtrovacom poli, kde môžeme 
okamžite vložiť podmienku a klávesom Enter sa presunieme na ďalšie pole. To je 
výhodné, ak často potrebujeme zadávať dve (prípadne viac) výberové podmienky.  

 

 
 
 Príklad : Na poli Tovar dám kláves F2, dostanem sa do číselníka tovarov, kde stojím 
na prvom poli - nie sú zobrazené žiadne tovary. 
 

 
Zadám tri požadované údaje a vyberiem konkrétny tovar /V celej operácií na 3x stlačené 
Enter/. Stlačím Alt+1 (resp. Alt+2, alebo myšou sa nastavím na požadovaný riadok : ) 
a vyberiem požadovaný riadok do výdajky. 
 



  

 


